‘ ' ’ Tout savoir sur I'outil Jerico

Formation
Jerico

Une formation complete pour la
modification de votre site web




m Le web appartient a chacun de nous.
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Déecouvrir



JERICO 4.0

Qu’est-ce
que Uoutil
Jerico ? Concu par les equipes techniques de

Meosis, est un outil qui vous permet
de modifier simplement le contenu (textes
et photos) de votre site internet. Vous y
retrouverez aussi toutes les informations
@ r I O O utiles pour suivre les performances de

votre site.

est la derniere version, la plus
aboutie, qui a été pensée pour vous faciliter
la prise en main de votre site.

Jerico est un outil simplifié
pour vous permettre de
modifier votre site web. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




m Découvrir

Comment
se
connecter
a Jerico ?

Une interface de connexion
simple et efficace !

SE CONNECTER

Pour vous connecter a , rien de plus
simple. Rendez-vous sur votre site internet
et ajouter /jerico a I'adresse dans la barre
de navigation.

Connexion & votre espace

Vous retrouverez une URL basée sur ce
modeéle :
https://votrenomdedomaine.fr/jerico

Ensuite, entrez simplement votre
identifiant et votre mot de passe qui vous
ont été communiqués par le service
technique.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



L'INTERFACE JERICO

Comment

o =
ad Statistiques
connecter s
- . nhe Une fois connecté a , VOuUS
a Jerico ? I e s retrouverez une interface et un menu de

navigation sur la gauche.

spécialement pour vous permettre d'étre autonome sur votre site.

@ Popups

© Reduire le menu ACCES RAPIDE :
@sumwzssmﬂanues | ©5UW_REMONREFERENCEMENTGOOGLE Le vous permettra de naviguer dans
es onglets détaillés dans les pages
suivantes.

CONTACTER LE SUPPORT TECHNIQUE @

g _—

Une question 7 /

Découvrez les éléments du

menu. , : : .- .
Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




Tour d’horizon




m Tour d'horizon

Découverte
du tableau

de bord

Des questions ? Vous y
retrouverez toutes les
coordonnées de nos services.

LE TABLEAU DE BORD

g

@rico

BIENVENUE DANS JERICO 4.0

Mettre a jour votre site Internet devient un jeu d'enfant. Jerico 4.0 : un outil pense
specialement pour vous permettre d'étre autonome sur votre site.

ACCES RAPIDE :

SUIVRE MES STATISTIQUES SUIVRE MON REFERENCEMENT GOOGLE
Un outil regroupant toutes les données Google Analytics Visualiser votre visibilité sur le moteur de recherche Google.

CONTACTER LE SUPPORT TECHNIQUE @

-

Dans l'onglet , VOUS
retrouverez toutes les coordonnées et infos
utiles pour contacter les différents
services de Meosis en cliquant sur le
bouton tout en haut de la page.

Vous pouvez également créer un ticket
pour une modification en cliquant sur le
bouton

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



m Tour d'horizon

L'ONGLET STATISTIQUES

Découverte

[ [
!
sta t' st‘ u e s Dans un souhait d'optimiser la qualité de nos prestations auprés de nos partenaires et de les Da n S | O ngl et ’ VO u S
accompagner dans le développement de leur société, Meosis a fait le choix de mettre en place un Rapport

Statistique personnalise. Ce rapport statistique est elaboré avec les donnees de Google Analytics de votre ret rO Uve reZ tO U S | eS d éta i | S S U r | eS
site internet ainsi que les mots-clés sur Google. .
perfo rmances de votre site, notamment
Notre volonteé : sur-.
Optimiser et développer au -
P eue PP e le nombre de visiteurs,
maximum la visibilité de votre , o
entreprise sur internet pour accroitre e [acquisition,
son activite. e |e comportement des utilisateurs,
Votre site web est un moyen facile de vous connecter avec vos clients et vos prospects. En effet, en consacrant un peu o | e réfé re n Ce m e nt.

de temps a rediger regulierement du contenu de qualiteé sur votre site web, vous allez forcément recevoir plus de
traffic donc plus de prospects.

Par contre, comment &tre sdr que vos actions portent résllement leurs fruits ?
Voici les 4 catégories qui réepondent a cette question :

Des données chiffrées sur les

performances de votre site. . . o :
Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




m Tour d'horizon

Découverte
de Uonglet
menu

Modifier les pages qui
s'affichent sur votre site

L'ONGLET MENU

Menus

Ajouter des éléments de menu

Pages

Les plus récentes | Towt voir
Rechercher

|} Agcueil — Page d'accueil,
Elementor
|_) Contact

|_J L'équipe — Elementor

[_] Tout sélectionner

Articles

Liens personnalisés

Catégories

Structure du menu

Glissez chague €lément pour les placer dans Fordre gue vous préférez. Cliguez sur la fléche a droite
de I'élément pour révéler d'autres aptions de configuration

Sélaction groupée

Accueil Page d'accueil, Elementor ¥
L'équipe Elementor ¥
Contact Page w

Sélection groupée

Dans l'onglet , Vous pouvez modifier
les onglets / pages qui s'affichent dans le
menu de votre site.

Pour ce faire, commencer par sélectionner
les pages dans le cadre de gauche, “

n

Vous pouvez ensuite déplacer les pages en
maintenant la souris enfoncée et les faisant

glisser jusqu’a I'endroit désiré dans le cadre
de droite “

Enfin, pensez a enregistrer vos
modifications en cliquant sur le bouton

'l '

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



m Tour d’horizon

Découverte
de Uonglet
pages

Ajouter ou modifier des pages.

L'ONGLET PAGES

Option écran ¥
Pages Ajouter
Vous rencontrez un probléme 7
Tous (4) | Publiés (3) | Brouillon (1) | Corbeille (16) herct s pag

4 éléments

Toutes les dates

O Titre Auteur/autrice ¥B Date

Dans l'onglet

, VOUS pouvez retrouver

ST S — vz — e toutes les pages qui sont en ligne sur votre

- —- e S TH1/2072 &
Paramétrer | Modification rapide | Voir | Modifier le contenu 27/01/2023

14h59 Slte )

| Contact Measis —_— Publié
2701/ M23 4

15h38

27/01/2023 3
15h56

Politique de confidentialité — Brouillon, Page de politique de confidentialité Meosis - Demiére
madification

27/01/2023 &
14h59

| Titre Auteur/autrice 1P Date

Actions groupées v | Appliquer 4 éléments

[ L'équipe — Elementor Measis = ?'-'f"'é VOUS pouvez

et

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



m Tour d'horizon

L'ONGLET PAGES

Modifier

| Pour
Pages [Heu , passez la souris sur le titre de la
o e e s page que vous souhaitez modifier puis
Tous (4] | Publiés (3) | Brouillon (1) | Corbeille (16) e P cquuez sur” " qU|
s gt~ [ et I v [ ] apparait dans le menu sous le titre de la

une page
existante

O Titre Auteur/autrice 1P Date
| Accueil — Page d'accueil, Elementor Meosis — Publié p a ge D
Paramétrer | Modification rapide | Vioir | Modifier le contenu 27/01/2023 &
14h59

| Contact Measis —

Votre page s'ouvre alors dans l'outil
O véuipe — Eiemento vews = e pour vous permettre de la
Politique de confidentialité — Brouillon, Page de politique de confidentialité Meosis - Derniére mo d Ifl er.
Pour en savoir plus sur , I'outil
de , rendez-vous
dans la section correspondante.

| Titre Auteur/autrice 1P Date

Actions groupées v (| Appliquer

Les étapes pour modifier une

age de votre site.
Pag Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




m Tour d’horizon

Créer une
nouvelle
page 1/2

Les étapes pour creer et
ajouter une page a votre site.

L'ONGLET PAGES

Pages Ajouter
Vous rencontrez un probléme 7 : =

Tous (4) | Publiés (3) | Brouillon (1) | Corbeille (16)

Actions groupees v

| Accueil — Page d'accueil, Elementor

Paramétrer | Modification rapide | Vioir | Modifier le contenu

| Contact

[ L'équipe — Elementor

Politique de confidentialité — Brouillon, Page de politique de confidentialité

| Titre

Actions groupées v

Auteur/autrice 1B

Mancic
MeQsis aa

Auteur/autrice 1P

[
L]
[

4 éléments

4 élément

Pour

et I'ajouter

a votre site, commencer par cliquer sur le

bouton “

n

L'outil de création de page s'ouvre.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



m Tour d'horizon

L'ONGLET PAGES

>
Creer une

Dans l'outil de ,
ﬂOuvelle - commencez par ajouter un a votre

Vousrencorrez un probléme ? [, page, puis cliquer sur le bouton

Page 2/2 Saisissez le titre Publier . u " dans Ie blOC de
Enregistrer le brouillon I { Prévisual ryJ

droite.

§ Etat: Brouillon Modifier

W@ Visibilité : Publique Modifier

]

S Une fois le titre de la page enregistré, vous
pouvez cliquer sur le bouton vert “
Attributs de page AW A n

Parent

(pas de parent) v

Votre nouvelle page s'ouvre alors dans
Or:::::lele par défaut b |,O uti |
et v Pour en savoir plus sur , I'outil

de construction de pages, rendez-vous
dans la section correspondante.

Les étapes pour creer et

ajouter une page a votre site,
J Pag Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




m Tour d'horizon

Gerer les
medias de

votre site
1/2

Découvrez comment ajouter
des images a votre
méediatheque.

L’'ONGLET MEDIAS

Médiathéque

E | Tous les médias | | Toutes les dates | | Sélection groupée

Rechercher | |

Bonjour, formations

Dans l'onglet , VOUS pouvez ajouter
des images directement dans la
de votre site.

Pour ce faire, vous devez cliquer sur le
bouton “ " (en haut a gauche, a cote
du titre “Meédiatheque”), puis sur le bouton
Vous n'avez plus qu’a choisir vos images
dans vos dossiers.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



m Tour d'horizon

Gerer les
medias de

votre site
2/2

Découvrez comment ajouter
des images a votre
méediatheque.

L’'ONGLET MEDIAS

Bonjour, formations

Une fois les images importées, vous pouvez

Mediatheque les utiliser directement sur les pages via
E | Tous les médias + | | Toutes les dates | | Sélection groupée | |'0Utl|
Flecher:"sr| |
Pour en savoir plus sur , I'outil

de construction de pages, rendez-vous
dans la section correspondante.

ATTENTION : Notez qu'il y a une

pour les images ! Vous pouvez utiliser
un outil en ligne pour compresser vos
images (www.iloveimg.com/fr)

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



m Tour d'horizon

Geérer les
actualiteés
de votre
site

Ajouter et modifier vos
actualites.

L’'ONGLET ACTUALITES

Bonjour, formatio

Options de I"écrar

Articles

Vous rencontrez un probléme 7

L'onglet vous permet d'ajouter
Tous 4) | Publics 4 | [feeeeses de nouveaux articles et / ou actualités
Actions groupées v | Appliquer | | Toutes les dates v || Toutes W || Filtrer | 4 élg VOtI’e S|te.
(] Titre ,Eﬂ\:teur_.-'autri Catégories L Date
O sednatoque Mesis Acudie, = publi Pour en savoir plus sur I
Actualites 2 19/06/202: .
1105 , rendez-vous dans la section
(] Adipiscing aliquam Meosis .-f.ctua EJ - Pul:: 'é;“ _ corres po N da nte.
Actualites 2 19/06/202:
11h04
(] Phasellus quam Meaosis Actualités, e Publié
Actualités 2 19/06/202:
11h03

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



m Tour d’horizon

L'ONGLET MESSAGES

Gerer les
P . d
’ - ’ Cptions de I'écran ¥
Formulaire de contact = Formulaire de contact 2  Parametrage e e carcroe
c o n ta Ct Tous (0) | Momn lus (0) | Favori (0) | Indésirable (0) | Corbeille (0)

_ : _ Dans l'onglet , VOUS pouvez voir
. N'importe quel ch ~ || cantient W || || Rechercher ) )
toutes les prises de contact depuis le
de votre site.
| MNom E-ma Téléphane Sujet Premier choix L2
Ce formulaire n'a encere aucuns entrée, CeS messages VOUS Sont également
O Nom E-ma Téléphane Sujet Premier choix & Communiqués (é |’adresse que
| vous avez fournie au développeur de votre

site).

Retrouvez tous les messages

envoyeés depuis votre site.
y P Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




m Tour d'horizon

Gerer les
avis client

déposeés sur
le site 1/2

Découvrez comment valider
un nouvel avis.

L'ONGLET AVIS

Options de I'écran *

Commentaires

Teus (2) | Le mien (0) | En attente (2) | Approuvé (0) | Indésirable (0) | Mis a la corbeille {0)

Rechercher des commentaires

| Actions groupées v H Appliquer | | Tous les types de commeni H Filtrer 2 éléments
Author Mote Comment Submitted On
o Meosis Autre exemple de commentaire 14/12/2023 3
wordpress.dav, . ; P o 14h28
i Prre ; Approuver | Répondre | Modification rapide | Modifier -
cloudb.sbg.meosis.fr ; :
) J Indésirable | Corbeille
internet@meosis.fr
213.166.203.51
o Meosis Exemple de commentaire 14/12/2023 &
wordpress.dev, 14h28
cloudb.sbg.meosis.fr
internet@measis.fr
213.166.203.51
o o T
Author Note Comment Submitted On
Actions groupées W H Appliquer | 2 éléments

Dans l'onglet , Vous valider ou modifier
les avis laissés directement sur votre site.

Pour valider un avis, vous devez passer la
souris sur le commentaire que vous
souhaitez approuver, puis cliquer sur

: " pour le valider. Les
commentaires ne s'afficheront qu'apres la
validation.

Notez que si votre site reprend vos

, VOUS ne pouvez pas les modeérer,
Nous pouvons cependant filtrer les avis
pour que seuls les meilleurs s'affichent sur
votre site.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



m Tour d'horizon

Gerer les
avis client

déposeés sur
le site 1/2

Découvrez comment valider
un nouvel avis.

L'ONGLET AVIS

Commentaires

Tous (2) | Le mien (0) | En attente (2) | Approuve (0) | Indésirable (Q) | Mis a la corbeille (0

Options de I'écran »

Rechercher des commentaires

| Actions groupées v || Appliquer | ‘ Tous les types de commeni v H Filtrer
Author Mote Comment
o Meosis Autre exemple de commentaire
wordpress.dev, 4 : Sl o
P Approuver | Répondre | Modification rapide | Modifier

cloud6.sbg.meosis.fr £ i
) J Indésirable | Carbeille
internet@meosis. fr

213.166.203.51

o Meosis Exernple de commentaire
wordpress.dey,

cloudéf.sbg.meaosis.fr
internet@meosis.fr

213.166.203.51

Author Mote Comment

Actions groupées W || Appliquer |

2 gléments

Submitted On

14/12/2023 3
14h28

14/12/2023 4
14n28

Submitted On

2 éléments

Pour , pour corriger une
faute d'orthographe, par exemple,
commencez par survoler le commentaire a
modifier, puis cliquer sur modifier.

Une fois dans |'éditeur de commentaire,
VOUS pouvez corriger le texte avant
d'appuyer sur le bouton verre “

“dans le bloc de droite.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



m Tour d'horizon

L'ONGLET NEWSLETTER

Un outil de

récolte
[ - :
9 Liste des abonnés
e-Maits
‘ Actions groupées v | ‘ Appliquer | 1 élément

| E-mail Prénom MNom Statut Date d'inscription

Bonjour, formationseo

| exemple@meosis.fr Abonne 14 décembre 2023

L'onglet vous permet de
consulter la liste des e-mail récoltés grace a
'outils de récolte d'e-mail, s'il est présent
sur votre site,

| E-mail Prénom MNom Statut Date d'inscription

Actions groupées v | ‘ Appliquer | 1 élément

Retrouvez tous les visiteurs qui
souhaitent rester en contact

avec votre entreprise, Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




m Tour d'horizon

L'ONGLET POPUPS

Creéer et

o @
eéditer des

o L'ONglet , VOous permet de créer une
P opu P s e —— fenétre surgissante, qui s'affichera a l'avant

e de votre site au chargement de la page

Tous (17} | Le mien (1) | Publiés (16) | Brouillon (1)
Actions groupdes v [ appliquer | | Toutesles dates ~ | | Toutes les catégaries w || Filtrer 1 dhér d’a CC u e i |
L]
Titre Type Instances Auteur/autrice Catégaories Date Code court ,
o]
Les sont utilisées pour les
rouillon 41172023 & 15h24

informations importantes et éphémeres,
comme les congés, ou encore les
promotions.

Pour en savoir plus sur la mise en place
d'une , rendez-vous dans la section
correspondante.

Pour faire passer un message

Sphémé idement. . S :
ephemere rElp dement Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




Elementor




m Elementor

L'OUTIL ELEMENTOR

Elementor:
c’est quoi ?

est un constructeur de pages
qui simplifie la conception de votre site web
grace a une interface en glisser-déposer.

Sans nécessiter de compétences en code, il
lU permet de personnaliser visuellement tous
les aspects (ou presque) de votre site

Internet.

En plus de sa facilité d'utilisation, Elementor
VOUs propose une variété de modeles et de
widgets pour agrementer votre site
professionnel intuitivement.

Un outil facile a prendre en
main pour des pages plus
dynamiques, Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




m Elementor

STRUCTURE

Elementor:

les sections

fonctionne avec une structure

en sections (ou blocs). Il suffit d'intégrer
des widgets pour organiser la page et
'U lillustrer avec du texte, des images, des

listes de prix, des vidéos, etc.

Nous allons voir a present plus en détail
comment

Un outil facile a prendre en
main pour des pages plus

dynamiques_ Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




UNE SECTION, C'EST QUOI ?

Elementor:
creéeer une

s e cti on 1 / 2 Une est un élement déeterminant
pour la d'une page dans
. Elle permet de choisir la
ool | 8 . O disposition des blocs (image, texte, etc.)

§ B

gu’on pourra ajouter par la suite avec les

r

Pour ajouter une section, cliquez sur le
e bouton + rose qui s'affiche au bas de la
page (sous les sections déja présentes).

i

Les sections : des parties
distinctes pour structurer

votre page. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




CHOISIR LA STRUCTURE

Elementor:

créer une
section 2/2

Apres avoir clique sur le “+" précédent,
x vous devez choisir la structure de vos
sections. Ainsi, vous pouvez créer 1
colonne, ou 2 cOte a cOte ou 3, ou 4, etc.

T Cela vous permet par exemple d’intégrer

du texte a gauche et une image a droite.

© 2022 Meosis (1 e

Les sections : des parties

distinctes pour structurer
votre page. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




MODIFIER LA SECTION

Elementor:

comment
[ [
modifier gy
L= e “+">vous permet d'ajouter une
1/ 2 =3 Pt nouvelle section

Quand vous passez la souris sur le la
section créée, celle-ci s'encadre de rose et
- VOus avez un intercalaire au-dessus avec 3
symboles :

S e “..">vous permet de modifier la
N _ section (I'interface de modification
e >0 s'affiche dans la colonne de gauche)
a @ e “X">vous permet de supprimer la
. o section

Les sections : des parties

distinctes pour structurer
votre page. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




Elementor:
comment
modifier
une section

2/2

Les sections : des parties
distinctes pour structurer
votre page.

MODIFIER UNE COLONNE

kGO pi— Vous avez aussi la possibilité de modifier

une colonne en faisant un clic droit en haut
a gauche sur l'icbne grise. Un menu
apparait ensuite avec les differentes
options de modification. Vous pouvez par
exemple supprimer, ou encore dupliquer la
colonne,

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



Elementor:
Intégration
des widgets
dans la

section 1/2

Comment ajouter du contenu
dans une section ?

INTEGRATION

Espaceu

Une fois que vous avez choisi votre

, Vous verrez les
encadres de rose, avec un “+” au
milieu. Il faudra ensuite cliquer sur ce
“+" et la colonne des
apparaitra a gauche.

Ici, nous avons une structure en deux
colonnes.

Vous verrez dans le chapitre “Les
Widgets” le détail de ceux-ci et
comment les intégrer aux sections.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



Elementor:
Intégration
des widgets
dans la

section 2/2

Comment ajouter du contenu
dans une section ?

INTEGRATION

Pour a la section que
vous venez de créer, vous pouvez le “glisser

S5 déposer” (cliquer sur le widget que vous

B | = | souhaitez ajouter, et en maintenant la

_ souris enfoncee, glissez-le jusqu’a la

= L= colonne dans laquelle vous souhaitez

= || - 'ajouter, puis lachez le bouton gauche de la
g || ¢ e SOUTS).

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



Elementor:
Intégration
des widgets
dans la

section 3/3

Comment ajouter du contenu
dans une section ?

INTEGRATION

Vous pouvez ajouter
| _ dans une colonne. lls s'afficheront les uns
en dessous des autres. Pour avoir acces a la
liste des , cliquez sur E en haut a
= droite du bloc de modification de gauche.

Ici, on a ajouté le widget et le widget

dans la colonne de
gauche, et le widget image dans la colonne
de droite.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



Elementor:
comment
modifier un
widget ?

Comment ajouter ou modifier
du contenu dans un widget ?

MODIFIER UN WIDGET

Modifier Titre

Si vous souhaitez modifier le contenu d'un
widget (ajouter du texte, changer l'image), il
faut cliquer sur le petit crayon rose en
haut a droite du bloc widget. Cela ouvre
ensuite la colonne de gauche avec les
informations du widget et du contenu.
Vous avez alors le loisir d'effectuer les
modifications dans cette colonne. Vous
voyez 3 éléments : Contenu / Style / Avancé.

Une fois réalisées, bien penser a METTRE A
JOUR ! (le bouton de mise a jour est de
couleur rose et se trouve tout en bas de la
colonne)

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



DEPLACER DES OBJETS

Elementor:

Les sections et les widgets peuvent étre
déplacés sur la page.

Pour déplacer une section, cliquez sur les :::

o
gérer
‘ordre d
Uordre des . cton, dliquez sur |
o et maintenez la souris enfoncée jusqu'a
'endroit ou vous voulez la déplacer. Les

‘ ‘ “-“: Is :_- - : :: arem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing et it
e le m e ﬂts e sections se placent toujours les unes au

dessus des autres.

= Pour un widget, cliquez sur le carré rose qui
R _ contient un crayon (en haut a droite du
e || o 20 cadre du widget) et maintenez la souris
= ® enfoncée pour deplacer le widget a

ale MAsDs

'endroit voulu. Notez qu'un widget doit
toujours étre placé a l'intérieur d'une
section.

Comment deplacer une
section ou un widget ?

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




Elementor:
des outils
pour mieux
vous

retrouver
1/3

Des outils pratiques pour
mieux s’y retrouver dans
Elementor.

OUTILS PRATIQUES

T
a
=
o

Vous trouverez des outils pratiques en bas
a gauche de la page :

ﬂ Cette icOne vous permet d'accéder aux
réglages. Vous pourrez y modifier le titre et
,_:__ tellus, luctus nec ullamcorper mattis, pulvinar dapibus leo |,image prinCipale |iée é |a page.

Cette icOne deésigne le navigateur. |l
= vous permet d'aller d'une section a une
autre rapidement et ainsi d’'apporter
éventuellement des modifications. Vous
pouvez activer / désactiver le navigateur
depuis le bouton correspondant en bas a
gauche de la page.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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Des outils pratiques pour
mieux s’y retrouver dans
Elementor.

OUTILS PRATIQUES

T
a
=
o

Cette icOne deésigne I"Historique”. Il
vous permet de visualiser les versions
precédentes et revenir dessus en cliquant
sur “Revisions”.

L0 Cette icbne désigne la visualisation du
mode responsive (mobile/tablette), afin de
voir la présentation des pages sur ces

@ supports.

Cette icone vous permet de

previsualiser les modifications. Un outil
utile avant de mettre a jour ou de publier
du contenu.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



OUTILS PRATIQUES

Elementor:

des outils
pour mieux

Vous avez également la possibilité
d’interagir sur vos pages en cliquant sur le
menu “burger” (les 3 traits horizontaux E
VOUS situés en haut a gauche, a c6té de “Jerico”).
En suivant le lien “Voir la page”, vous

retrcuver pourrez consulter votre page.
_ _ En cliguant sur “Quitter”, vous retournerez
3/3 || . 0 sur la plateforme Jerico, comme avant de
a @ commencer I'édition de la page en cours.

Des outils pratiques pour

mieux s’y retrouver dans
Elementor. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




Elementor

A RETENIR

en quelques
mots.

1. Elementor est un outil qui fonctionne
par sections, a l'intérieur desquelles on
peut ajouter des widgets.

2.Les widgets sont modifiables en
cliguant sur le crayon en haut a droite
de leur cadre. Toutes les modifications
se font dans le menu de gauche.

3.Avant de quitter la page, pensez a
cliquer sur le bouton rose wettre ajour A

Un résumer des informations

a retenir. . . N :
Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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LES WIDGETS

Elementor:

@ -
W'dget = Editeur de texte
' (] n': Azouter un media Visue El:“tEUr de T.E'I’[E' Le plus elementalre deS 'VYque’t,S .' . Et
Ed'teur de 5 : 9 7 probablement le plus utilisé. L'éditeur de texte vous permet
aragraphe v -

= modifier simplement le texte affiché sur votre site grace a

texte Le texte apparait dans la section,

sur la page | Pour editer votre texte, en accedant depuis votre espace
Jerico a “Modifier avec Elementor” sur la page de votre choix :

1
i
%
fl

I'editeur d'Elementor sur la gauche de I'écran.

o Cliquez sur la section contenant le widget “Editeur de
texte”

o Cliquez ensuite dans le menu “Editeur de texte” (sur le
bord gauche de I'écran)

o Editez votre texte en direct !

Les widgets : des outils “blocs”
déplacables selon vos envies.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




Elementor:

LES WIDGETS

widget u
Image

Choisissez une image

Ehuis:ﬁune imag B
Taille de I'mage Large-1024 %1024 -
Alignement 2 = = =
Légende Aucun -
Lien Aucun -

Probablement 'autre widget le plus utilise :

Ce widget vous permet d’editer les photos / images présentes
sur votre page en les téléchargeant depuis votre machine.

N'hésitez donc pas a approvisionner vos pages en contenus
visuels afin d'accompagner vos textes !

Pour ajouter une image, cliquez sur le menu “Choisissez une
image” (voir a gauche). Lorsque la médiatheque WordPress
s‘ouvre, vous pouvez glisser - déposer votre image
directement sur votre site Internet.

Les widgets : des outils “blocs”
déplacables selon vos envies.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



m Elementor

LES WIDGETS

Elementor:
widget T

Titre

@ ;

Titre

I ltl'e P TS - Le widget vous sera tres utile pour organiser le contenu

joutez votre fitre ici =
de vos pages en sous-parties (ou simplement pour titrer vos
@ paragraphes).
-

Lien Placez ce bloc de préférence avant le widget Editeur de texte
Collez ou saisissez votre URL g = pour un effet visuel efficace.

L

Taille Par defaut

Pour éditer votre titre, cliquez simplement sur votre bloc et
éditez-le comme vous éditeriez du texte.

L |

Balise HTML H2

Alignement &2

Les widgets : des outils “blocs”

déplacables selon vos envies.
plag Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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Elementor:
widget
Videéo

Les widgets : des outils “blocs”
déplacables selon vos envies.

LES WIDGETS

~ Vidéo

(&)
Source YouTube Vidéo
Lien

]

https:fAwww youtube. comfwatch?v=XHOm &

Heure de debut

' R mon hardra e Aabe ik far oomanads
By BEP| mraty R | el ] ep B gl F gl gl P F BT e LAr LG

Heure de fin

Y™ [T ng falarg a8 11 fan Sgaennigas |

Options vidéo
Lecture automatigue Mon

hMuet Mon

Le widget , quant a lui, vous permet d'afficher des
vidéos depuis la source de votre choix sur votre page.

A condition que vous disposiez d'un lien (de préférence
YouTube, pour la simplicite), vous étes libre de contrdler la
taille, I'affichage, la lecture et le son de la vidéo.

Pour afficher votre propre vidéo, éditez le lien ou se trouve le
curseur et insérez-y votre le votre.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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Elementor:
widget
Bouton

Les widgets : des outils “blocs”
déplacables selon vos envies.

LES WIDGETS

« Bouton

Type Par defaut

Texte Cliquez ici

Lien

# E o =
Alignement & = = = =
Taille Petit -
lcone e £ @

Espacement de lcdne

(e

D du bouton

=%

Bouton

Le est tres utile pour inciter votre visiteur a interagir
avec votre site.

Vous pouvez, par exemple, diriger votre visiteur vers la page
“Contact” de votre site en entrant I'adresse de |la page dans la
partie “Lien”

Pour ce faire, cliquez sur le champ “Lien” et collez le lien de la
page vers laquelle vous souhaitez diriger votre visiteur.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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Elementor:
widget
Galerie

Les widgets : des outils “blocs”
déplacables selon vos envies.

LES WIDGETS

~ Reglages DI:DEIE
] -

Type Publication v Galerie
Aucune image selectionnée =

Ordonner par Far defaut -

Chargement différe Oui

Mise en page Grille -

Colonnes O 4

Espacement O

10

Avec |le widget , VOUS serez en mesure de disposer
plusieurs images a la fois sur une partie de votre page.

Si votre contenu se trouve déja dans votre médiatheque,
vous pourrez |'y trouver directement. Vous pourrez le
télécharger simplement sur votre site dans le cas contraire

Comme pour le widget Image, la médiatheque de WordPress
s'ouvrira et vous pourrez y deposer vos propres images.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



m Elementor

Elementor:
widget
Section
interne

n

Les widgets : des outils “blocs
déplacables selon vos envies.

LES WIDGETS

* Mise en page

Largeur du contenu

Largeur

-

Ecart de colonnes

Hauteur

Alignement vertical

Débordement

Ealise HTHL

¢ Structure

Encadré

Far defaut

Par défaut

Par défaut

Par défaut

Par défaut

Section interne

Le widget VOUS servira a organiser
hiérarchiguement vos contenus. Comme son nom l'indique, il
vous permet de créer des sections au sein d'autres sections.

Par exemple, vous pourrez placer une section interne de 4
colonnes dans une section de 2 colonnes.

Comme pour tout widget, vous n'avez qu’a glisser - déposer
le widget Section interne sur votre page, a condition qu'une
section s'y trouve déja.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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Elementor:
widget
Liste de
prix

Les widgets : des outils “blocs”
déplacables selon vos envies.

LES WIDGETS

« Liste

Liste des élements

Premier elément de I@hste

Deuxieme eléement de la liste

Troisieme element de |a liste

4]

i=g

Liste de prix

I
4

) ¥

+ Ajouter un element

Balise HTML du titre span

Description HTML Tag | p

Grace a la , Vous pourrez afficher le nom de vos
produits, leur description et leur prix sur votre page. Tout est
personnalisable en cliquant sur les menus “Xeme élément de
la liste”.

Avec un peu de créativite, vous pouvez également en faire
une carte de restaurant ou bien une frise chronologique.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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Elementor:
widget
Accordéeon

Les widgets : des outils “blocs”
déplacables selon vos envies.

LES WIDGETS

» Accordéon

Eléments d'accordéon
Accordéon
Accordeon #1 E
Accordéon #2 1k b
+ Ajouter un element

lcéne Q & =+
IcHne active 0 -
Balise HTML de titre div -
schema FAQ Mon

Le widget suit le méme principe que le widget
Liste de prix, a savoir que vous devrez cliquer sur “Accordéon
#X" afin de modifier les contenus affichés.

Tres utile pour les Foires Aux Questions, ce widget repondra
aux questions de vos visiteurs.

Lorsque vous cliquez sur “Accordéon #X” comme ci-contre,
vous pourrez éditer le titre et le texte de chaque accordéon.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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Elementor
widget
Boite
d’image

n

Les widgets : des outils “blocs
déplacables selon vos envies.

LES WIDGETS

~ Boite d'image

Choisissez une image

]

Boite d'image

Taille de I'image Enfiére -
Titre +: Ecrire avec 'lA
Ceci est le fitre =

Description ﬁb: Ecrire avec I'A

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur | =
adipiscing elit. Ut elit tellus, luctus nec
ullamcorper mattis, pulvinar dapibus leo.

Lien

(I

Collez ou saisissez votre URL ]

vous aidera a mettre en avant un contenu
precis en éditant son titre, sa description et le lien vers lequel
'image pointe (s'il y en a un).

N'hésitez pas a mettre en avant vos dernieres sorties /
produits phare avec ce widget.

Meélange de plusieurs widgets déja vus, vous pourrez éditer
tous les contenus a la maniere d'Image, Texte et Titre en
cliguant dessus.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



Elementor:
et
beaucoup
d’autres...

Les widgets : des outils “blocs”
déplacables selon vos envies.

LES WIDGETS

Abc Les autres widgets suivent, a peu de choses pres, la méme
Titre animeé logique que ceux vus précédemment. Le menu Elementor sur
la gauche de votre écran mentionne tous les effets des
actions disponibles.
(A , : : :
\3{) En cas d'erreur ou de fausse manipulation, pas de panique!
e Vous pouvez toujours \ .
en appuyant sur a la fois.
En gardant cela a I'esprit, n'hésitez pas a expérimenter avec
s’
e les difféerents widgets que l'outil Elementor vous offre (hors
age d’'accueil) !
Separateur Pag )

=

Accordéon

Ll
il

Section interne

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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m Actualités

LES ACTUALITES

Une

Les font référence a ces

pour communiquer des évenements, faits
et informations du moment en lien avec
'entreprise.

actualite,
c’est quoi ?

erat tincidun Grace a elles, vous serez en capacité de
a
vos clients et prospects par le biais d'un

texte et d'images.

Le + des actualités pour le référencement :

Les . Ce
sont de nouvelles informations qui vont
permettre au site de ne pas étre “oublié”
par Google.

Un support pratique pour

communiquer avec vos clients
et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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Un support pratique pour
communiquer avec vos clients
et prospects.

GERER LES ACTUALITES

"ﬁ" Voir mon site

& Tableau de bord

Comrs L
statistiques Dans le menu de gauche, sélectionnez

Toutes les actualités

'onglet “ " pour :

e Ajouter;
e Modifier;

e Supprimer une ou plusieurs actualités.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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Une gestion
simplifiée
2/2

Un support pratique pour
communiquer avec vos clients
et prospects.

LA LISTE DES ACTUALITES

Tous (4) | Publies (4)

Actions groupées V‘ appliqder| |

(] Titre R R
Apres avoir clique sur cet onglet, vous
(] Sed natoque

. aurez un visuel sur la liste de toutes les

Madifier | Corbeille | Voir ., , .
actualités presentes sur votre site.
(] Adipiscing aliquam

Pour en une ou la i
(J Phasellus quam vous suffit de survoler l'actualité en

question et de choisir parmi les options qui
(J Lorem ipsum apparaissent.

(] Titre

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr



AJOUTER LES ACTUALITES

Une
créeation
simple de

Toutes les actualités

Ajouter

VOtre Pour ajouter une nouvelle actualité, cliquez

sur l'option “ “dans le menu de
[ .
Articles | Ajouter .
arthIe gauche (image 1) ou en haut de la page
Vous rencontrez un probléme 7 (image 2)

Tous (4) | Publiés (4)

Applig

Actions groupées v ‘

(] Titre

Un support pratique pour

communiquer avec vos clients
et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




L’'EDITION DE L’ACTUALITE (1)

Renseigner
le titre et
écrire le

En tout premier, de

Sed natoque s
| votre actualité (image 1).

Permalien : hittps://wwwwordpress.dev.clouds.sbg.meosis.fr/2023/06/19/sed -natoque/ | Modifier

Puis, (image 2). Dans ce
t cadre, a I'image d'un éditeur comme Word
sragraphe v = = = = = = - - -
contenu Paragraphe B I £ E &= = =4 = ou LibreOffice, vous pourrez ajouter :

Sed natoque s1 mus cubj e du texte:
amet nulla mattis aptent .

o .
curae magna. Fermentu des Fltres '

e desimages;
Penatibus vel quisque s4 e des liens:
tristique pulvinar maxin e des listes 3 puces
sagittis magnis habitant P
Habitasse quam nullam et les styliser en gras ou italique au besoin.

Un support pratique pour

communiquer avec vos clients
et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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L’'EDITION DE L’ACTUALITE (2)

Choisir la
catégorie Catégories . s

Toutes  Plus utilisés

et la bonne (V] Actualités

(V) Actualités 2 Ensuite, a droite,

(J Non classe correspondante au sujet de votre actualité
(image 1), afin qu'elle apparaisse au bon
endroit sur le site.

N'oubliez pas I
Image mise en avant AV 4 (image 2) qui sert d'image de couverture.

Définir I'imaae mise en avant

Un support pratique pour

communiquer avec vos clients
et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




L L’'EDITION DE L’ACTUALITE (3)

publication S
| Enregistrer le brouillon | | Prévisualiser
et/ou la
o ~ o o - Une fois que vous avez défini tous les
m|se a Jour © Visibiite s Publique Modiler parametres de votre actualité, vous pouvez

it Publier le : 19 juin 2023 3 11h 05 min la via le bouton dans le cadre du
Modifier méme nom a droite de I'écran (image 1).

¥ Etat: Brouillon Modifier

Mettre a la corbeille

Si vous l'avez simplement modifié, n‘'oubliez
pas de (image 2).

Mettre 3 la corbeille

Un support pratique pour
communiquer avec vos clients

et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr







LES POPUPS

Une popup,
c’est quoi ?

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Ut elit
tellus, luctus nec ullamcorper mattis,
pulvinar dapibus leo

Les (ou fenétres surgissantes ) sont
des fenétres qui apparaissent a I'avant des
pages de votre site.

Grace a elles, vous serez en capacité de

/ exceptionnelles (période de
vacances, promotions, bon cadeau, etc.).

Le + des popups pour I'expérience

utilisateur (UX):

Ces fenétres sont utiles, car elles

permettent aux internautes d'avoir une
tout de suite.

Un support pratique pour
communiquer avec vos clients

et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




Geérer un
modeéle
rapidement

Un support pratique pour
communiquer avec vos clients
et prospects.

GERER UNE POPUP

f Actualités

Messages

Dans le menu de gauche, sélectionnez

B Avis 'onglet “ " pour :

MNewsletter

© Rréduire le menu

e Ajouter;
e Modifier

e Supprimer une ou plusieurs popups.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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LA LISTE DES POPUPS

Naviguer
dans le

e Tous (17) | Le mien (1) | Publiés (17}
somma're Actions groupées W H Appliquer | | Toutes les dates w | | Toutes les catégor Apres avolr Cllque Sur l Onglet POpUpS, VOus
B aurez un visuel sur la liste de tous les
(] Titre Type \ , s
modeles que vous aurez crees.
(] Modéle popup Fenétre modale
Parameétrer | Modification rapide | Corbeille | Voir | Modifier P |
le contenu our €n ou la
— il vous suffit de survoler la
[ | Titre Type

popup en question et de choisir parmi les
Appliquer | options qui apparaissent.

Actions groupeées Vv ‘

Un support pratique pour
communiquer avec vos clients

et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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AJOUTER UNE POPUP

Un ajout en

un seul
click

I ~o.r ajouter une popup, cliquez sur Foption
O EENEEEEIEEN  iouter touten hautdela page, comme

indiqué sur I'image ci-contre.

Un support pratique pour
communiquer avec vos clients

et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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L’'EDITION DE LA POPUP (1)

Trouver un
nom avec
Choisissez le type de modele

du sens En créant une nouvelle popup, vous pouvez
Sélectionnez le type de modéle sur lequel vous souhaitez choisir un nom. Nous vous conseillons de

travailler
en fonction de
Fenctre modale I'utilisation que vous allez en faire.
Nommez votre modéle Ex. : « Vacances », « Promotions », etc.

Saisissez le nom du modéle (facultatif) o
De cette facon, vous pourrez réutiliser le

méme modele en changeant un minimum
Créer un modéle d’'information sur les dates ou les prix.

Un support pratique pour

communiquer avec vos clients
et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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L’'EDITION DE LA POPUP (2)

Organiser
le contenu:
image et
texte

La logique de mise en forme de la popup
est similaire a celle des pages.

; o En effet, C'est grace aux
gue vous pourrez créer votre

Glissez un widget ici

modele.

Un support pratique pour

communiquer avec vos clients
et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




Apparition
et
suppression
auto

Un support pratique pour
communiquer avec vos clients
et prospects.

LA PROGRAMMATION DE LA
POPUP (1)

Enregistrer le brouillon

Conditions d'affichage

Pour votre popup, rendez-
vous dans les parameétrages via la fleche en
bas a gauche.

Déclencheurs

Régles avancées

Puis sélectionnez
Enregistrer comme modéle

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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LA PROGRAMMATION DE LA
Définition POPUP (2)

des

Conditions

conditions ig;lai:uer le modéle actuel a ces
d’affichage

C'est alors une fenétre avec trois categories
de paramétrage sur la gauche qui apparait.

Déclencheurs Vous serez automatiquement dans la partie
Quelle action I'utilisateur ou . "

(1) I'utilisatrice doit effectuer pour que
& fenstre modale souvre. Dans cette partie, vous choisirez sur quel

page apparaitra la popup.

Regles avancées

Conditions nécessaires a remplir
pour que la fenétre modale s'ouvre.

Un support pratique pour

communiquer avec vos clients
et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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Définition
des
conditions
d’affichage

(2)

Un support pratique pour
communiquer avec vos clients
et prospects.

LA PROGRAMMATION DE LA
POPUP (3)

Inclure - Linique o Fage d'accueil - p

Pour choisir la page, il est conseillé d'inclure
votre popup a la

, comme indiqué sur I'exemple
ci-dessus.

Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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LA PROGRAMMATION DE LA
Quelle est POPUP (4)

l’dCtiOh qUi Conditions

Appliquer le modele actuel a ces

@
ouvrira la
POP"P ? (1) Déclencheurs Dans les catégories de gauche, sélectionnez

Quelle action l'utilisateur ou ensuite |a partie

I'utilisatrice doit effectuer pour que . .
I3 fenétre modale s'ouvre. Cette partie vous permettra de déterminer

I'action qui initiera I'apparition de la popup.

Regles avancées

Conditions nécessaires a remplir
pour que la fenétre modale s'ouvre.

Un support pratique pour

communiquer avec vos clients
et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




LA PROGRAMMATION DE LA
Quelle est POPUP (5)

Uaction qui

Au chargement de la page Dans (sec) 0,3 Oui

ouvrira la
popup ? (2) |

Comme précédemment, de nombreuses
options seront possibles. Nous vous
conseillons de sélectionner uniquement le

en ajoutant un
temps de chargement égal a I'exemple ci-
dessus.

Un support pratique pour

communiquer avec vos clients
et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr
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LA PROGRAMMATION DE LA
Mise en POPUP (6)

ligl‘\e QUtO Conditions

Appliquer le modéle actuel a ces
(1) pages

Deéclencheurs

Quelle action l'utilisateur ou
I'utilisatrice doit effectuer pour que

Enfin, dans la derniere catégorie “
“, vous pourrez déterminer la
et

la fenétre modale s'ouvre. de votre popup.

Regles avancées

Conditions nécessaires a remplir
pour que la fenétre modale s'ouvre.

Un support pratique pour
communiquer avec vos clients

et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




LA PROGRAMMATION DE LA

Mise en POPUP (7)

lighe auto

(2)

Timezone Debut Fin

Schedule date and time Oui
Site - 2023-11-14 15:35 2023-11-14 15:45

Tout en bas des options, vous trouverez la
ligne “ “, se
traduisant par Programmer la date et I'heure.

Ici, garder la timezone du site et déterminer
la etla
d'affichage de votre popup.

Un support pratique pour
communiquer avec vos clients

et prospects. Une question ? Contactez le service technique a internet@meosis.fr




m Seul on va plus vite, ensemble on va plus loin !

Merci
pour votre
implication

Des questions ? Contactez |le service
technique a internet@meosis.fr




